FAKTURA = dokument, o ktérym ustawa albo
rozporzadzenie stanowi, ze jest faktura.

Art. 106 e wymienia elementy niezbedne DOWOLNEGO
dokumentu, ktore powoduja, ze dokument ten staje sie faktura.

FAKTURA - nie musi zawiera¢ nagtowka FAKTURA.

FAKTURA zawiera:

=» elementy niezbedne (podstawowe elementy jak: dane
sprzedawcy, nabywcy, ich numery NIP, date wystawienie, date
sprzedazy, nazwy towaréw lub ushug, kwoty netto, stawke VAT,
kwoty podatku VAT, kwoty brutto).

= elementy fakultatywne (jesli zachodza okreSlone okoliczno$ci —
np.: adnotacje — metoda kasowa, procedura marzy, odwrotne
obcigzenie)

= elementy dodatkowe (o ktorych decyduje podatnik —
sprzedawca)

FAKTURA (definicja powyzej) wyslana i odebrana w dowolnym
formacie elektronicznym to FAKTURA ELEKTRONICZNA

FAKTURA wystawiona przy uzyciu systemu KSeF i ktorej
system nadal identyfikator KSeF to

FAKTURA USTRUKTURYZOWANA (dwa warunki musza by¢
spelione lacznie).

FAKTURA = FAKTURA ELEKTRONICZNA = FAKTURA
USTRUKTURYZOWANA

Identyfikator KSeF:



Schemat 1

SCHEMAT OBOWIAZKU WYSTAWIANIA FAKTURY
(Art.106b) — dowolnej: papierowej, elektronicznej,
ustrukturyzowanej

Kto musi a kto moze wystawiac¢ fakture?

PODATNIKIEM w rozumieniu ustawy
Czy jesteé PODATNIKIEM? o VAT jest ten (osoba fizyczna, osoba

prawna, jednostka organizacyjna nie

bedaca osobg prawna)
kto prowadzi dzialalnosé¢
gospodarcza:
- ushugowa
- handlowa
TAK NIE - produkeyjnag
- rolnicza
Nie - w zakresie wolnych zawod 6w
- w zakresie wydobywania kopalin

- NAJEM

wystawiasz
faktury

Czy jestes podatnikiem VAT CZYNNYM

= Nie musisz wystawia¢ faktury,
cala twoja sprzedaz jest
zwolniona z VAT, fakture
wystawiasz na zadanie nabywcy
albo wystawiasz ja dobrowolnie

TAK

Czy sprzedaz je[st dla: \

= innego podatnika = osoby fizycznej nie
prowadzacej dzialalnosci
B2B B2C
= MUSISZ wystawié = Nie musisz wystawiaé faktury,
FAKTURE fakture wystawiasz na zadanie

nabywcy albo wystawiasz ja
dobrowolnie




Schemat 2

OBOWIAZEK WYSTAWIENIA FAKTURY W KSEF

Czy dzialasz jako PODATNIK?

NIE
TAK
NIE =
nie wystawiasz
faktury w KSeF
Czy wystawiasz fakture
(obowiazkowo badz dobrowolnie)
dla innego PODATNIKA dla osoby fizycznej
(B2B) nie prowadzacej
dzialalnosci
gospodarczej (B2C)
Wystawiasz fakture ‘
W KSeF

- od 01.02.2026

Duzy podatnik

(obrot brutto w 2024 roku
» 200 000 000 PLN)

- 0od 01.04.2026
Wszyscy pozostali podatnicy*

- od 01.01.2027

* podatnicy, ktérych miesieczna sprzedaz
udokumentowana fakturami nie przekracza
10 000 PLN brutto

= Nie musisz
wystawiac¢ faktury,
fakture wystawiasz na
zadanie nabywcy albo
wystawiasz ja
dobrowolnie

= nie musi by¢ w
KSeF

= dobrowolnie moze
byé w KSEF




Schemat 3
NAJEM PRYWATNY A KSeF

. Czy uzyskujesz przychody z najmu prywatnego?

TAK NIE
NIE =
nie wystawiasz
Czyli dla podatku VAT jeste$ faktury w KSeF
Podatnikiem ©
. Kim jest Twoj NAJEMCA
PODATNIKIEM OSOBA PRYWATNA
(firma)
Musisz wystawié = Nie musisz wystawiaé
FAKTURE faktury, fakture
Od 01.02 lub od 01.04 2026 wystawiasz na zadanie
lub od 01.01.2027 nabywcy albo
W KSeF wystawiasz ja
dobrowolnie

(chyba ze cala Twoja sprzedaz
jest zwolniona z VAT)

= nie musi by¢ w KSeF

= dobrowolnie moze

= patrz schemat 2 byé w KSEF

Wystawiasz fakture
W KSeF




